Solicitud de documentos

Esta seccion esta dedicada al funcionario responsable de documentos de garantia, aqui se listan los
documentos que su jefatura le ha asignado. Desde aqui se podra solicitar autorizacioén, a la jefatura, para la
devolucién de documentos de garantia.

Si algtn documento en la lista no corresponde que haya sido asignado a usted, debe informar a su jefatura o

funcionario a cargo de la asignacion de documento en el subdepartamento para que reasigne dicho
documento a quien corresponda.

@ Documentos [ Solicitud De Documentos

@ Listado de Documentos Asignados a Mi
* =3

Proveedor Tipo Documento Nro. Decumenta Menlto Miativo Emisidin Wenciminelo Acciones

hiace 2 meses dentrode 11 meses
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cimineto Acciones

Tode11 meses
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:oles 13, mayo 2020

@ Ver

& Descargar

1. Es posible buscar documentos por un rango de fechas o por el numero del documento.

2. Lalista de documentos puede ser filtrada de manera rapida por Proveedor, Tipo documento o Motivo,
para ello debe presionar el nombre de la columna y seleccionar los items que desea filtrar para luego
presionar "Confirmar". Para borrar el filtro se debe presionar "Reiniciar".

Solicitar la autorizacion para la devolucién de un documento de garantia.

Ver toda la informacion relacionada al documento, detalle aqui.
5. Descargar el documento de garantia en PDF.

Hw

Solicitar

W autorizacion de devolucion de un documento de garantia se debe presionar el boton
lo que abrird una ventana donde se muestra informacion basica del documento y campos que

deben ser llenados para efectuar la solicitud.
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Solicitar Devlucién de Documento

Informacion del documento Datos del proveedor

Nimero : 321561-jkasdjk-asd RUT :16.102.493-7
Tipo de documento Boleta de Garantia Nombre de fantasia : Mauricio SpA
Monto $147.258.500 Razén social . Mauricio empresa
Mativo Fiel Cumplimiento

Fecha de emision Lunes 11, marzo 2019

Fecha de vencimiento : Miércoles 13, mayo 2020

Datos para la solicitud
*Tipo de solicitud

Devolucion del documento Cobro del documento

Justificacion

® Cerrar @ Solicitar Devolucion

e Tipo de solicitud: Seleccione si la solicitud sera para devolucién o cobro del documento.
e Justificacidn: Cuando el tipo de solicitud es para que el documento sea cobrado, se vuelve obligatorio
ingresar una justificacion.

Datos para la solicitud
*Tipo de solicitud

Devolucion del documento © Cobro del documento

Justificacion

El campo justificacion es reguerido cuando el campo tipo es cobro
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