Despachar documentos

Este es listado de documentos que han sido autorizados a devolver desde los demés subdepartamentos,
desde aqui podremos despachar el documento hacia Control para ultima aprobacion de salida.

U Custodia / Despachar Documentos

o Listado de documentos autorizados, por ofros departamentos, para su despacho.
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1. Busqueda de documentos por un rango de fechas o el numero de documento.
2. Latabla con el listado de documentos puede ser filtrada por la columnas de Motivo, Proveedores o Tipo
de documento.
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3. Despachar un documento para la autorizacion final en Custodia para la salida.

4. Ver toda la informacién de un documento, detalle aqui.
5. Retornar el documento al paso anterior, en este caso al subdepartamento que solicito la devolucién del
documento. Esto por si el subdepartamento a cargo comente un error al seleccionar un documento.

Despachar
Esta accion envm Control para que se apruebe la salida definitiva del documento, para ello se
debe presionar lo que abre una ventana donde se pedird su contrasefia para continuar.

Despachar Documento

Para confirmar el despacho de este documentos, debe inresar su contrasefia para c
ontinuar.

*Contrasefia

Cerrar P Confirmar Despacho

Retornar

Para retornar un documento al subdepartamento que solicito una devolucion debe ingresar su contrasefa para
ejecutar la accion.
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Devolucién del Documento

Esta accion devolvera el documento al departame
nto correspondiente.

*Contrasefia

* Cancelar ¥ Devolver
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